


                              
7 de Marzo del año 2018
REQUISITOS PARA PARTICIPAR COMO POSIBLE PROVEEDOR EN EL CONVENIO MARCO PARA LA ADQUISCIÓN DE BIENES Y SERVICIOS, EN SU ANEXO 2, APARTADO A, RELATIVO A “EQUIPOS DE CÓMPUTO Y TECNOLOGÍAS” 



Con fundamento en los artículos 4, fracción V, y demás relativos de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratación de Servicios del Estado de Nuevo León (LAAyCSNL) y en el artículo 102 de su Reglamento, nos permitimos dar a conocer los requisitos que deben cumplir los interesados en ser parte como posible proveedor del Convenio Marco para la Adquisición de Bienes y Servicios, en su Anexo 2, Apartado A, relativo a Equipos de Cómputo y Tecnologías, a efecto de que estén en posibilidad de presentar la documentación que acredite el cumplimiento y sean considerados para la suscripción del Convenio Marco, o sea adhieran al mismo posteriormente.

Solo podrán participar como posibles proveedores del Convenio Marco para la Adquisición de Bienes y Servicios, en su Anexo 2, Apartado A, relativo a Equipos de Cómputo y Tecnologías, las personas físicas y morales que cumplan con los requisitos que a continuación se establecen:


I.- 	REQUISITOS:

	1.-	Manifestar su interés en participar como posible proveedor en el Convenio Marco para la Adquisición de Bienes y Servicios, en su Anexo 2, Apartado A, relativo a Equipos de Cómputo y Tecnologías, para lo cual deberán presentar escrito firmado autógrafamente por la persona física, en caso de comparecer por sus propios derechos, o por el representante legal o apoderado con facultades suficiente para ello, en caso de persona moral, junto con copia del instrumento público que lo acredite, dirigido a la Dirección General de Adquisiciones y Servicios Generales de la Secretaria de Administración, en el que realicen dicha manifestación expresa y señale lo siguiente:

		a).-	Nombre completo (personas físicas) o razón social (personas morales).
		b).-	Registro Federal de Contribuyentes.
		c).-	Número de Registro en el Padrón de Proveedores del Gobierno del Estado de Nuevo León.
		d).-	Datos de contacto:	
		
		(i)	Domicilio Fiscal de la persona interesada en adherirse al Convenio Marco, Apartado A, del Anexo 2;
		(ii)	Domicilio para oír y recibir notificaciones dentro del Estado de Nuevo León
		(iii) 	Correo Electrónico; y
		(iv)	Número telefónico

	e).-	Aceptación de que las notificaciones que le realice la Secretaria de Administración u otro Sujeto Obligado, en términos del Convenio Marco, sean al correo electrónico antes señalado y/o a través de las publicaciones que se realicen en el Sistema Electrónico de Compras Públicas y reconociendo expresamente que éste es el sistema de información pública gubernamental sobre adquisiciones, arrendamientos y servicios, y por tanto, idóneo para tales efectos.
(Ver formato adjunto al presente)




	2.-	Copia simple de comprobante de domicilio (luz, agua, gas, teléfono, etc., con vigencia no mayor a 3 meses).
	
	3.-	Presentar copia de constancia de Inscripción en el Padrón de Proveedores del Estado.
	
	4.-	Presentar copia de la Inscripción en el Registro Federal de Contribuyentes (RFC).
	
	5.-	Escrito debidamente firmado por la persona física o el representante legal, para el caso de personas morales, mediante el cual manifieste, bajo protesta de decir verdad, que se encuentra el corriente en el pago de sus obligaciones fiscales, tanto federales, estatales y municipales, de acuerdo a lo establecido en el artículo 33 bis del Código Fiscal del Estado (ver formato adjunto a la presente).

	6.-	Para el caso de Acreditación, el interesado deberá:

		6.1.	Para el caso de Personas Morales, acreditar la existencia jurídica y vinculación de su objeto social con el Convenio Marco, en su Anexo 2, Apartado A, relativo a Equipos de Cómputo y Tecnologías, así como la personalidad jurídica de su representante, para lo cual deberán presentar la siguiente documentación:

	a).-	Copia de la escritura pública que acredite la constitución de la persona moral interesada en adherirse el Convenio Marco, en su Apartado A del Anexo 2, así como de los documentos que comprueben que el objeto social está relacionado con el objeto del Apartado A del Anexo 2 del referido Convenio Marco. Dichos instrumentos públicos deberán estar inscritos en el Registro Público de la Propiedad y de Comercio de la entidad federativa que corresponda y constar dicha inscripción en el documento público que se presente.

	b).-	Copia de la escritura pública o documento idóneo que acredite a su representante legal o apoderado y que cuenta con las facultades o los poderes suficientes para comprometerse y realizar los actos tendentes a la celebración del Contrato Marco, incluyendo la suscripción del mismo.

	c).-	Copia de identificación oficial vigente con fotografía del representante legal o apoderado (Credencial de elector, Pasaporte vigente o Cédula Profesional). 

		6.2.	Para el caso de Personas Físicas, acreditar su vinculación con el del Convenio Marco, Anexo 2, Apartado A, relativo a Equipos de Cómputo y Tecnologías, deberán presentar la siguiente documentación:

a).-	Presentar copia de la Inscripción en el Registro Federal de Contribuyentes (RFC).

b).-	Copia de identificación oficial vigente con fotografía (Credencial de elector, Pasaporte vigente o Cédula Profesional).

	7.-	Manifestación sobre la estratificación en caso de encontrarse en las consideradas MIPYMES; en caso contrario, deberá manifestarlo por escrito. (Ver formato adjunto a la presente)

	8.-	El interesado deberá presentar, además: 

		a).-	Carta de Fabricante que el Posible Proveedor es distribuidor de la marca;
		b).-	Carta del Fabricante en que se confirme la garantía en sitio por 3 tres años directo de la marca;
		c).-	Carta del Fabricante donde manifieste bajo protesta de decir verdad, que el(los) equipo(s) cumplen con las certificaciones ambientales. 


II.-	FORMA DE ENTREGA Y RECEPCIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN

[bookmark: _GoBack]1.-	La presentación y entrega de la documentación de los requisitos establecidos en el presente documento se llevará a cabo a partir del día 8 al 12 de marzo de 2018; los días 8, 9 y 12 de marzo en horario de 9:00 a las 17:00 horas, y los días 10 y 11 en horario de 10:00 a 14:00 horas, en el domicilio de la Dirección General de Adquisiciones y Servicios Generales de la Secretaria de Administración, ubicado en: Zuazua No. 655 Sur. Col. Centro, Monterrey, Nuevo León C.P. 64000, Edificio de la Biblioteca Central, Piso 4., para lo cual se atenderá a lo siguiente:  

	a)	Presentar la documentación en el domicilio y dentro del horario establecido con antelación, con: C. Denisse Arrambide Morales.   Tel. (81) 2020-1602   Correo: denisse.arrambide@nuevoleon.gob.mx 

	b)	Exhibir la documentación en original y/o copia de la misma, a fin de que la misma sea analizada y revisada.

2.-	Una vez concluida la revisión de la documentación presentada, quién acredite el cumplimiento de los requisitos será citado a través de correo electrónico para suscribir el referido Convenio Marco, para lo cual deberá presentarse la persona física o el representante legal o apoderado que hubiera sido señalado para el caso de personas morales, con identificación oficial, en la fecha y lugar que se indique para ello. De no presentarse en su oportunidad, no se celebrará el Convenio Marco con la persona física o moral que omita presentarse, sin perjuicio de su derecho a adherirse con posterioridad durante la vigencia del mismo.

3.- 	Si los documentos presentados no cumplen alguno de los requisitos establecidos se le comunicará al interesado, a la dirección de correo electrónico proporcionada en sus datos de contacto, para que corrija las omisiones o subsane los defectos. Si con la documentación que posteriormente presente no se corrigen las omisiones o se subsanan los defectos, se tendrá por desechada su solicitud, sin perjuicio de su derecho a adherirse al Convenio Marco con posterioridad y durante la vigencia del mismo, una vez subsanados los requisitos.

4.-	Aquellos interesados que no suscriban el Convenio Marco y deseen adherirse posteriormente y durante la vigencia del mismo en su Anexo 2, Apartado A, relativo a Equipos de Cómputo y Tecnologías, deberán cumplir los mismos requisitos y presentar la documentación señalada en el presente escrito, conforme a lo dispuesto en el artículo 102 del Reglamento de la LAAyCSNL, en: Zuazua No. 655 Sur. Col. Centro, Monterrey, Nuevo León, C.P. 64000, Edificio de la Biblioteca Central, Piso 4., en horario de 8:30 a las 17:00 horas, con: C. Denisse Arrambide Morales; Tel. 2020.1602 Correo: denisse.arrambide@nuevoleon.gob.mx



EL PRESENTE DOCUMENTO SE ADJUNTA COMO PARTE INTEGRANTE DEL ANEXO 1 DEL CONVENIO MARCO. 







(FORMATO - MANIFESTACIÓN DE INTERÉS EN PARTICIPAR)


Dirección General de Adquisiciones y Servicios Generales
de la Secretaría de Administración del Estado. 
P R E S E N T E.-


MANIFESTACIÓN DE INTERÉS EN PARTICIPAR COMO POSIBLE PROVEEDOR EN EL CONVENIO MARCO, 
ANEXO 2, APARTADO A, RELATIVO A “EQUIPOS DE CÓMPUTO Y TECNOLOGÍAS”


	Por medio de la presente, manifestamos nuestro interés en participar como posible proveedor en el Convenio Marco para la Adquisición de Bienes y Servicios, en su Anexo 2, Apartado A, relativo a Equipos de Cómputo y Tecnologías, para lo cual, es de expresar como mis generales:

Nombre (persona física) o Razón Social (persona moral):	___________________________________________
Registro Federal de Contribuyentes (RFC):	___________________________________________
No. del Padrón de Proveedores del Gobierno del Estado:	__________

Datos de contacto:
	Domicilio Fiscal:	___________________________________________
	Domicilio para oír y recibir notificaciones (en Nuevo León):	___________________________________________
	Corre Electrónico:	_______@___________
	Número Telefónico:	____________________	
	
		
	Por este medio, acepto que las notificaciones que realice la Secretaria de Administración u otro Sujeto Obligado, en términos del Convenio Marco, sean al correo electrónico antes señalado y/o a través de las publicaciones que se realicen en el Sistema Electrónico de Compras Públicas (http://secop.nl.gob.mx), y reconociendo expresamente que éste es el sistema de información pública gubernamental sobre adquisiciones, arrendamientos y servicios, y por tanto, idóneo para tales efectos.



Monterrey, Nuevo León, a __ de _______ de 2018


Nombre de la empresa o persona física:	_________________________

Nombre del representante legal (en su caso):	_________________________

Firma de la persona física o representante legal:	_________________________



(FORMATO - CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES FISCALES)


Dirección General de Adquisiciones y Servicios Generales
de la Secretaría de Administración del Estado. 
P R E S E N T E.-


MANIFESTACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES, PARA LOS EFECTOS DE PARTICIPAR COMO 
POSIBLE PROVEEDOR EN EL CONVENIO MARCO, ANEXO 2, APARTADO A, RELATIVO A 
“EQUIPOS DE CÓMPUTO Y TECNOLOGÍAS”


	Por medio de la presente, manifiesto en forma expresa y bajo protesta de decir verdad, que nos encontramos al corriente en el pago del cumplimiento de nuestras obligaciones fiscales, tanto federales, estatales y municipales, de acuerdo a lo establecido en el artículo 33 bis del Código Fiscal del Estado.

	Lo anterior, se manifiesta para los efectos legales correspondientes.

Monterrey, Nuevo León, a __ de _______ de 2018


Nombre de la empresa o persona física:	________________________________

Nombre del representante legal (en su caso):	________________________________

Firma de la persona física o representante legal:	________________________________



















(FORMATO - ESTRATIFICACIÓN)


Dirección General de Adquisiciones y Servicios Generales
de la Secretaría de Administración del Estado. 
P R E S E N T E.-


MANIFESTACIÓN DE ESTRATIFICACIÓN POR SECTOR Y NÚMERO DE TRABAJADORES Y RANGO DEL MONTO DE VENTAS ANUALES, PARA LOS EFECTOS DE PARTICIPAR COMO POSIBLE PROVEEDOR EN EL CONVENIO MARCO, ANEXO 2, APARTADO A, RELATIVO A “EQUIPOS DE CÓMPUTO Y TECNOLOGÍAS”


_________________ de ___________ de ______ (1)

P r e s e n t e:

	Por medio de la presente y para los efectos de participar como Posible Proveedor en el Convenio Marco, Anexo 2, Apartado A, relativo a “Equipos de Cómputo y Tecnologías”, la ____________________________________ (2), manifiesta:

 	Que en términos de lo previsto por el “Acuerdo para fomentar la participación de las micro, pequeñas y medianas empresas publicado en el DOF el 30 de junio del 2009 en los procedimientos de adquisición y arrendamiento de bienes muebles, así como la contratación de servicios que realicen las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal”, declaro bajo protesta de decir verdad que mi representada pertenece al sector ______ (3), cuenta con ______ (4) empleados de planta registrados ante el IMSS y con _____ (5) personas subcontratadas y que el monto de las ventas anuales de mi representada es de _________________ (6) obtenido en el ejercicio fiscal correspondiente a la última declaración anual de impuestos. Considerando lo anterior, mi representada se encuentra en el rango de una empresa ________ (7), atendiendo a lo siguiente:


	Estratificación

	Tamaño (7)
	Sector (3)
	Rango de número de trabajadores (4) + (5)
	Rango de monto de ventas anuales (mdp) (6)
	Tope Máximo combinado *

	Micro
	Todas
	Hasta 10
	Hasta $4
	4.6

	
Pequeña

	Comercio
	Desde 11 hasta 30
	Desde $4.01 hasta $100
	93

	
	Industria y Servicios
	Desde 11 hasta 50
	Desde $4.01 hasta $100
	95

	

Mediana
	Comercio
	Desde 31 hasta 100
	
	

	
	Servicios
	Desde 51 hasta 100
	
	

	
	Industria
	Desde 51 hasta 250
	Desde $100.01 hasta $250
	250



* Tope Máximo Combinado = (Trabajadores) x 10% + (Ventas Anuales) x 90% 





(4) (5)	El número de trabajadores será el que resulte de la sumatoria de los puntos (4) y (5)
(7)	El tamaño de la empresa se determinará a partir del puntaje obtenido conforme a la siguiente formula: Puntaje de la empresa = (número de trabajadores) x 10% + (Monto de Ventas Anuales) x 90% el cual debe ser igual o menor al Tope Máximo Combinado de su categoría.

	Asimismo, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que el Registro Federal de Contribuyentes de mi representada es ______________________ (8); y que el Registro Federal de Contribuyentes del(los) fabricante(s) de los bienes que integran mi oferta, es(son): _____________________________ (9). 



Atentamente,
_________________________ (10).






INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL FORMATO PARA LA MANIFESTACIÓN QUE DEBERÁN PRESENTAR LOS POSIBLES PROVEEDORES.

	1
	Señalar la fecha de suscripción del documento

	2
	Citar el nombre o razón social de la empresa

	3
	Indicar con letra el sector al que pertenece (industria, comercio o servicios)

	4
	Anotar el número de trabajadores de planta inscritos en el IMSS

	5
	En su caso, anotar el número de personas subcontratadas

	6
	Señalar el rango de monto de ventas anuales en millones de pesos (mdp), conforme al reporte de su ejercicio fiscal correspondiente a la última declaración anual de impuestos federales.

	7
	Señalar con letra el tamaño de la empresa (Micro, Pequeña o Mediana), conforme a la fórmula anotada al pie del cuadro de estratificación. 

	8
	Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del Posible Proveedor

	9
	Cuando el objeto sea la adquisición de bienes y el Posible Proveedor y el fabricante sean personas distintas, indicar el Registro Federal de Contribuyentes del(los) fabricante(s) de los bienes. 

	10
	Anotar el nombre y firma del representante legal de la empresa.


 



