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FICHA TECNICA

SERVICIO DE LIMPIEZA Y ASEO DE OFICINAS REQUERIDO EN LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA
GRAL. MARIANO ESCOBEDO. CAMPUS ESCOBEDO, SABINAS HIDALGO Y LEONA VICARIO EN
SABINAS HIDALGO N.L.
|. CONSIDERACIONES GENERALES

La convocante requiere contratar el servicio de limpieza y aseo de sus oficinas por el periodo de la firma del
contrato al 31 de enero de 2019.

La invitacidn consta de 1 (una) partida, la cual sera adjudicada a uh solo participante.
{Il. CARACTERISTICAS TECNICAS Y ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO DE LIMPIEZA Y ASEO DE
OFICINAS.

1.4 Ubicaciones de las oficinas que requieren el servicio de limpieza y aseo, asi como cantidad de
personal necesaric en cada uno.

OFICINAS DE LA CONVOCANTE

“Libramiento Noreste Km. 33.5, Gral.
‘Escobedo, N.L, C.P. 66050

Antigua Carretera a Lampazos Km. 4,
Sabinas tha!go NL

j:‘Sec“rz‘dar;a No. 4 Leo : a-}"\f:c:ar io, ubzz:ada en
y baso!o, Cd Sabmas H[daigc Sabmas"_
algo, N.L, C.P. 65230 L '

RESUMEN DE ELEMENTOS SOLICITADOS EN CAMPUS ESCOBEDO Y SABINAS HIDALGO.

+« NOTA: Para cada turno y campus la empresa ganadora debera de asignar una persona de limpieza ta cual fungird como
el responsable de las personas de limpieza y serd también el enlace operativo con la Universidad y realizara la
supervision fisica del cumplimiento del servicio y asentarlo en una bitacora,

La empresa asignara el personal en el lugar que se establece en la presente o en posible cambio de alguna de
las oficinas,
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.2 La empresa ganadora sera fa Onica responsable del traslado del personal a las ubicaciones
descritas en el punto II.1, sufragando ios gastos que esto implique.

I. CAPACITACION

A) Todos los elementos que daran el servicio de limpieza deberan estar capacitados en el uso de
productos de limpieza, aromatizantes, sarricidas, acidos los cuales seén usados y manipulados por
ellos, someterse a los reglamentos, manuales o procedimienios de trabajo que en su caso expida
la Universidad Tecnologica Gral. Mariano Escobedo.

B) PRESENTACION PERSONAL:
Todos los elementos que daran el servicio de limpieza deberan de presentarse a laborar portando
su uniforme el cual constara de minimo de camisola, pantalén, zapaio adecuado e ndentn‘lcamon de
la empresa. Los colores de los uniformes se acordaran con la empresa ganadora.

C) EXPEDIENTES: ‘
A més tardar un dia habil previo al inicio del servicio la empresa que resulte ganadora debera
entregar oficio que contenga la relacion del personal asignado a Ia Universidad Tecnolégica Gral.
Mariano Escobedo mismao que avala que cuenta con Alta del Seguro Social en su expediente.

D) PRESTACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL:

La empresa que resulte ganadora sera la responsable de los riesgos de trabajo que durante el
desempefo de los servicios pueda ocurrir.

E) REPOSICION DE PERSONAL:

En caso de que exista falta de asistencia de elementos de limpieza, [a empresa, estara obligada a
reponer en.forma inmediata dichos elementos. Lo anterior sin perjuicio de que la Universidad
Tecnoldgica Gral. Mariano Escobedo determine rescindir el contrato por causa de incumplimiento.
En caso de que se presente a laborar personal que no cumpla con las caracteristicas a que se
refieren los incisos B de este punto serd optativo para la Universidad Tecnologica Gral. Mariano
Escobedo aceptarlo o bien, rechazarlo para su reposicion inmediata, que para la cual se dara un
tiempo maximo de dos horas para que restituya al personal faltante o rechazado segln sea el caso
que aplique y no se cumple dentro de ese lapso, se {endra por descontado del importe diario del
servicio y la Universidad se reserva el derecho de recindir el contrato.

IV. INSUMOS NECESARIOS QUE PROPORCIONARA LA EMPRESA A CADA PERSONAL DE LIMPIEZA.

Los elementos de limpieza deberan de contar todos los dias con los insumos que a continuacién se enlistan,
mismos que seran suministrados por la empresa ganadora.

1 ATOMIZADOR DE ¥ LITRO PZ, 1
2 BOMBA DESTAPACANOS PZ. 1
3 CEPILLO DE PLASTICO PZ, 1
4 CUBETA CON EXPRIMIDOR INTEGRADO PZ. 1
5 ESCOBA DE |XTLE PZ. 1
8 ESCORBILLON PARA RETRETE PZ. 1
7 FIBRA VERDE PZ. 1
8 FRANELA BLANCA PARA LOZA PZ. 1
g FRANELA GRIS DE 70 CMS. PZ. 1
10 JALADOR DE AGUA PARA PISO Pz 1
11 JALADOR CON ESPONJA LIMPIA VIDRIOS Pz, 1
12 TRAPEADOR TIPQ AVION (KIT COMPLETO) 80 ~ 90 CMS. PZ. 1
13 RECOGEDOR DE PLASTICO PZ, 1
14 TRAPEADOR PZ. 1




FICHA TECNICA

La empresa definira la marca de los materiales, asi como las cantidades propuestas para suministrar el
servicio, y algunos ofros que consideren necesarios.

V. PROGRAMA DE SERVICIOS Y FRECUENCIAS DE LIMPIEZA (TURNO COMPLETO)

Limpieza de muebles vy equipo de
oficina

General; sacudido y recoleccion de polvo con trapo
himedo.

Diarlo

Profunda: lavado, desmanchado.

Una vez por semana

oficinas

Limpieza de‘cestos de basuraen § .

. General: retirs de basura.

 Una '\'rezz alf dia

" Profunda: retiro de basura y canibio de bolsa.

Tres veces a la semana

Limpieza de cestos de basura en
aulas

General: retiro de basura.

Dos veces al dia {una vez por turno}.

Profunda: retire de basura y cambio de bolsa.

Tres veces a la semana

Limpieza de sillas y sillones.

Aspirado y Desmanchado

Una vez por quincena

Limpieza: de corinas y persianas

Aspirado, sacudido v lavade de persianas.

tna vez por semana

Limpieza de vidrios en cara interior
y vidrios en puertas

Lavado y desmanchado

Una vez por semana y/o a soliciiud de
administracion

Limpieza de sanitarios

Lavado brofundo

Cuatro veces al dia (2 veces por tumo)

. Recocleccién de basura

seis veces al dia

Limpieza de pisos.

Aulas: Barride y trapeado / Retencion de polvo

Dos veces al dia (una vez por turno).

Oficinas: Barrido v trapeado / Retencién de polvo

Una vez por {urno

_Lim’pieza-‘de'p-uertas,-per_illas_.

- . Limpieza‘contrapo himedd

Una vez porturno

timpieza de muros, y canceles.

. “Limpi.e.za con trape himedo, cepillo, desmanchado,

detergente.

Una vez al cuatrimestra.

Limpieza de enfriadores de‘agua

‘Lavade y désinfectado

Una.vez porguincena.

Limpieza de cocinetas

Lavade de fregadero

Diario

Desmanchar

Tres veces por semana

Mueble fregadero, limpiar con trapo humedo

Diario

Lim;ﬁieza de ventitadores

Sacudido y recoleceion de polvo con trapo
himedeo.

Lna vez al mes

Limpieza de Teléfonos v cordones

Trapo himedo.

Dizrio

Desalojo de basura a contenedor |

-.Recoleccion de basura en aulas y oficinas.

Dos veces. al dia (una vez por turno)

Limpieza de techos y micas en
lamparas.

Limpieza con frapo hiimedo.

Una vez al mes

Limpieza exterior edificios.

Barrido con agua en banqueta perimatral de cada
edificio.

Dos veces al dia (una vez por turng)

® Lla clasificacién de basura se efectuara de acuerdo a los lineamientos vigentes en la Universidad Tecnolégica Grak.
Mariano Escobedo (Campus Escobedo).
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VL. FORMA DE PAGO

El pago se efectuard dos veces al mes una vez realizado el servicio, tres dias posteriores a la enfrega de
factura y copia de bitacora de actividades realizadas y asistencia. Los ajustes de inasistencia se realizaran en
la quincena inmediata posterior,

La dependencia llevara un registro de asistencia a través de un reloj checador donde el personal del proveedor
debera registrar su asistencia, el cual permitira cotejar que el servicio fue recibido,

Vil.- IMPUESTOS Y DERECHOS

Todos los impuestos y derechos derivados del servicio de limpieza (pago del Seguro Social, Vacaciones,
Aguinaidos y demas prestaciones de ley), seran a cuenta del prestador del servicio y/o proveedor.



